BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HQC VIEN TU PHAP Pic lap - Tw do - Hanh phiic
S6:429 Y /TB-HVTP Ha Néi, ngay 3/ thang F ném 2023
THONG BAO

Nhiép hoc va khai giang Lop tap huén nghiép vu quy trinh,
ky ning tiep cong dén, xir ly don khieu nai, to cao va don phan anh,
kién nghi c6 ndi dung khieu nai, to cdo tai B¢ Tw phap

Thuc hién Quyét dinh s6 2569/QD-BTP ngay 27 thang 12 nim 2022 cla
B6 trudng Bo Tu phap ké hoach dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chitc B6 Tu
phap nim 2023; Quyét dinh s6 670/QD-BTP ngay 04 thdng 5 ndm 2023 cta B§
truéng Bo Tu phap vé viéc ban hanh K& hoach té chirc L6p tap huin nghiép vu
quy trinh, k§ ning tiép coéng dan, xtr Iy don khiéu nai, t5 c4o va don phan anh,
kién nghi c6 n6i dung khiéu nai, té cdo tai B Tu phép, Hoc vién Tu phap thong
bdo danh sach tri€u tap, lich nhap hoc, khai gidng 16p hoc, cu thé nhu sau:

1. Danh sach triéu tap hoc:

Theo danh sich cbéng chirc, vién chitc dugce cir hodc dang ky tham gia l6p
hoc dinh kém theo Thong bdo nay.

Trudng hop cbéng chirc, vién chitc dugce cir/dang ky tham gia 16p hoc hodc
c¢6 nhu cdu tham du nhung chua c6 tén trong danh séch dé nghi lién hé lai véi
Ban td chirc trudc ngay 10/8/2023.

2. Thoi gian, phwong thire t6 chirc, dia diém t6 chirc:

- Theoi gian:

+ Khai giang: 08h00’ ngay 10/8/2023 (Thir Nam).

+ Lich hoc: Tir ngay 10/8/2023 dén ngay 11/8/2023 (Budi sang tir 08h00* —
11h15° va budi chiéu tir 14h00’ — 17h15").

- Phwong thirc, dia diém t6 chire:

Lép hoc duoc t chirc theo phuong thite tap trung két hop truc tuyén, cu thé:

+ Hoc tép trung tai Hoi truong B303 nha B, Hoc vién Tu phép, phé Trin
Vi, phudng Mai Dich, quan Ciu Gidy, thanh phé Ha Nbi (cho céng chuc, vién
chirc @n tir cac don vi ¢6 tru so tai thanh phd Ha Noi);

+ Hoc truc tuyén trén phin mém Microsoft Teams (cho céng chirc, vién
chitc dn tir cac don vi ¢6 tru s& ngoai thanh phé Ha Nbi).

Cdch thirc tham gia hoc triec tuyén:

- Hoc vién phai chudn bi méy tinh x4ach tay, mdy tinh bang, may tinh ban,
hosic dién thoai di dong kém theo thiét bi webcam, tai nghe/loa (uu tién sit dung
méy tinh d& dam bao chat luong hoc tép) va phai c6 dudng truyén internet ¢&m béao

tbc do truy cp tot.



2

- Hoc vién ding nhdp theo dia chi: https://www.microsoft.com/vi-
vn/microsoft-teams/log-in hoic cai dit phan mém Microsoft Teams, ding nhap
theo account dugc Ban t8 chirc 16p hoc cung cip (cd hudng ddn cho timg hoc vién
dang ky tham gia l6p hoc qua dia chi email ca nhdn).

- Hoc vién tham gia nhom Zalo theo link: https://zalo.me/g/ftqdag333

3. Kinh phi td chirc:

- DBéi voi cong chirc cac don vi thude Bé Tu phéap (khéng bao gbém cong
chirc thudc hé théng thi hanh 4n dan su): Kinh phi do Ngén sich nha nuéc da
cép dé t6 chirc 16p hoc.

-Pbi v6i vién chic cic don vi thudc Bo Tu phép muc thu hoc phi 1a
275.000 d@/01 hoc vién.

- Dbi véi cac dbi trong ngoai B6 Tu phap, mirc thu hoc phi 1a 1.650.000
d/01 hoc vién.

- Kinh phi di lai, lvu trd va chi phi khac cho cong chirc, vién chirc tham gia
16p bdi dudng do co quan cit céng chuc, vién chic tham gia 16p bdi dudng
thanh toan theo dting ché d hién hanh.

4. Ho so nhap hoc

- Quyét dinh/Cong vin cir di hoc (ban chinh);

- Phiéu théng tin hoc vién (theo mau dinh kém);

- Gidy to chung minh da déng hoc phi (d6i véi dbi tugng déng hoc phi);

- Bang ké khai thong tin xudt héa don tai chinh néu co xuét héa don tai
chinh (theo mau dinh kém).

Diu moi trao doi, lién hé:

Trung tim Bbi dudng c4n bd - Hoc vién Tu phép.

Dia chi: phé Tran Vi, phuong Mai Dich, quan Cau Gidy, Ha Noi.

Dién thoai: 024.62.873.428 - 226 DD: 0989.855.854 (d/c Nguyén Thanh Binh)

Hotline: 0867.727.699 Email: ttbdcb@moj.gov.vn

Website: http://hocvientuphap.edu.vn/

Xin trén trong cam on./. }‘/
Noi nhan: KT. GIAM POC
- Giam dbc HVTP (dé b/c); PHO GIAM POC

- C4c Pho Giam déc HVTP (dé biét);

- Vu TCCB, BTP (dé p/h);

- Céng TTDT BTP, HVTP (dé ding tin);
- Phong TCCB, TCKT (& p/h);

- Luu: VT, BDCB.




BO TU PHAP
HOQC VIEN TU PHAP

HUONG DAN HOC VIEN THAM GIA

Lép tap huin nghiép vu quy trinh,
ky nang tlep cong dan, xir Iy don khiéu nai, td cdo va don phan 4nh,
kién nghi c6 ni dung khiéu nai, t6 cdo tai B Tw phap
(Té chikc theo phirong thikc hoc tip trung két hop truc tuyén)
(Ban héanh kém Théng bdo s6 95 /TB-HVTP ngay 34 / 1 /2023)
Ban t6 chtrc d& nghij anh/chi hoc vién doc k§ cac théng tin trong Ban hudng
dan nay trudce khi tham du Lép hoc truc tuyén:
1. Piéu kién cén thiét
DPé tham gia 16p hoc truc tuyén ctia Hoc vién Tu phép, hoc vién can co:

o May tinh c6 micro va loa/tai nghe (t5t nhét 13 may tinh x4ch tay) c6 két ndi
internet. Trong trudng hop khong cé may tinh c6 thé sir dung dién thoai thong minh
(smart phone) chay Android hoic iOS cé két néi mang internet (t6t nhét 1a két ni
qua wifi). Khuyén khich st dung tai nghe dé c6 chit lugng 4m thanh t6t nhét va
tranh lam phién ngudi xung quanh.

o Tai khoan tham gia hoc truc tuyén: bao gém tén truy cép, mat khéu va ma
16p hoc. Ban t6 chirc s& giri thong tin qua email cho hoc vién. Trudng hop khong
nhan dugc, hoc vién lién hé véi can b hd tro k¥ thuat (theo thong tin bén dudi) dé
nhén thong tin tai khoan.

o Cac hoc liéu khac nhu tham gia 16p hoc thong thuong.

2. Quy trinh hoc tip truc tuyén
2.1. Tham gia nhom Zalo Iop hoc:

o Cai dat phdn mém Zalo trén dién thoai.

o Tham gia nhém Zalo theo dudng link trong email do Cha nhiém lép gui/
hoic két ban véi Chii nhiém 16p/hoic HS tro ki thuat dé duge moi vao nhém.

2.2. Thuec hién 1 lan ddu tién: :

o Cai dit phin mém Microsoft Teams (Bang cach vao App Store véi iOS hoic
CH Play/Play Store v6i Android).

o DPing nhap vao phin mém bing tai khoan dd duoc cp. Poi mét khau ngay
sau 1an dang nhap thanh céng lin dau tién. M4t khau gbm it nhit 8 ky tu, bao gdm
cé chit va sd.

o Tham gia 16p hoc bang ma 16p hoc da duogc cp.

2.3. Tham gia hoc tap (voi méi budi hoc)

o Ding nhép theo link 16p hoc do BTC giti qua zalo truéc mdi budi hoc.

o Vao 16p hoc nhén “Tham gia” hoic “Join” (tuy ngdn ngit hién thi);

Luu ¥ khéng nhdn vao “Cudc hop” - “Meet” (sé tao cudéc hop méi khién
nham lan phong hoc).

o Tham gia l6p hoc/budi hop dang dién ra;

o Nhén biéu tLrO'ng Micro hodc Ban tay dé thuc hién phét biéu/trao dbi.

3. Hb tro khi can thiét
HJ trg cac van dé lién quan lich hoc, giang vién, hd so hoc vién, hoc phi, hoa
don, tai liéu hoc tap: 0989.855.854 (d/c Nguyén Thanh Binh).




BO TU PHAP
HOC VIEN TU PHAP

QUY PINH THAM GIA LOP TAP HUAN TRUC TUYEN
CUA HOC VIEN TU PHAP

1. Lép hoc truc tuyén do Hoc vién Tu phap t6 chirc nhdm phuc vu hoat dong
giang day va hoc tp cua Hoc vién Tu phap. Cac c4 nhén tham du 16p hoc phai tudn
thu phép ludt nuéc Cong hoa xd hdi chi nghia Viét Nam, quy dinh ctia Hoc vién
Tu phép va quy dinh riéng cia 16p hoc truc tuyén.

2. Khi tham gia hoc tap truc tuyén, mdi hoc vién dugc cung cip 01 (mdt) tai
khoan dé truy cép vao 16p hoc truc tuyén. Hoc vién phai tu bao vé tai khoan cua
minh (bao gdm tén ding nhép, mat khau), khong dé ngudi khéc st dung tai khoan
cua minh; hoc vién phai chiu trach nhiém vé cac thong tin dua 1én hé thdng; hoc
vién phai thuc hién nghiém céc quy dinh ctia phap luat va ciia Hoc vién Tu phép vé
viéc tham gia 16p hoc truc tuyén. Hoc vién tit mic trong qua trinh tham gia 16p hoc
va chi bat khi dugc giang vién chi dinh phat biéu.

3. Hoc vién ¢6 quyén bb sung ndi dung thong tin c4 nhan: Hinh dai dién, gi6i
thiéu, dia chi email, sé dién thoai lién lac.

4. Nghiém cdm céc hanh vi loi dung khéa hoc truc tuyén 1am noi thao luan,
truyén ba thong tin khong lanh manh, chéng lai duong 16i, chii truong, chinh sach
cua Pang, Nha nudc Viét Nam, vi pham thudn phong m¥ tuc cia dén toc Viét Nam,
cac thong tin vi pham doi tu clia cac thanh vién tham gia, st dung hé théng, cac
théng tin dwa 1én v6i muc dich kién cdo, bdi nho; cung cép thong tin trai véi quy
dinh ctia phép luat; cac hanh vi tao dudng dén trai phép ddi v6i tén mién hop phép
cua to chirc, c4 nhan; tao, cai dit, phat tin ph:;“m mém dbc hai, virus may tinh; xam
nhép trai phép, chiém quyén diéu khién hé thdng thong tin, tao 14p cong cy tin
cong trén internet.

5. Céac vi pham tuy theo mirc df, s€ bi quan tri hé théng nhic nho, tude
quyén ding bai, canh céo trén toan hé thng, tudc quyén truy cép hé théng, xir ly
ky luat theo quy dinh ctia Hoc vién Tu phép va dé nghi cép c6 thim quyén xir ly
theo quy dinh phép luét.

6. P& nghi hoc vién hoan thanh mét sb th tuc truée khi du hoc, gom:

- Nop hoc phi tham gia khéa hoc va giti ban cimg gidy t& ching minh da
hoan thanh nghia vu ndp hoc phi;

- Khai va ndp ban cimg céc gidy t&, hd so hoc vién theo yéu cau tai Thong
bao nhép hoc;

- Cai dat Zalo va tham gia nhém 16p theo duong link do can bd quén ly ép
gri qua email c4 nhén.



SO THU TU:
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BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HQC VIEN TU PHAP Déc lap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU THONG TIN HOC VIEN

Lép tap huin nghlep vu quy trinh,
k¥ ning tlep cong dan, xir Iy don khiéu nai, t6 cio va don phan anh,
kién nghi c6 ndi dung khiéu nai, t6 cdo tai B6 Tw phap
(T4 chikc theo phwong thikc hoc tip trung két hop truc tuyén)

Ho va tén (viét chit in hoa)™ t... ..ooovveeereeeeeeeeennnn, Gid6i tinh:* Nam/Nit
Ngay thang, ndm sinh:*........................... Nguyén quan:*............................

HO KhAU thUONE T ... .eeveeeeeeee e e e e e e e e e e e,
ChO G MBI NAY: ...
COURLCONE TACF s nissiciiinsisa insnmmnssmmensobonammm s st taomms e o e
Bia ol Gom VIO QUANTS. ..o wumsimassmasmenss i s S s 5 5t 53
M $6 thué CO qUANT......ooee e,

(0] 11 (ol 4 |
Cong chirc*: Ngach: (CV, CVC, CVCC, CS, CCtap st)ieeevr vereenennnnnnn.

Vién chitc hanh chinh’: |:| Vién chirc chuyén nganh®: Hang: (1,2,3,4)...

Bién thoai lién hé: Coguan ... ccosumevsmmsmmens A TIRNE cviussusmmvnsss sossmsusnss

Dién thoaidi dong:*........ccc. coiiiiiinnn. DPiachi Email* ....................l
Gidy t& kém theo hd so nhép hoc:

- Quyét dinh cir di hoc |:|
- Chung chi CV hoac tuong duong
- Gidy t& ching minh ngach CVC hoic tuong duong

Ha Néi, ngay thdng ndam 202..
Ngwoi khai
(ky, ghi ré ho va tén)

! Ghi rd tén don vi theo ding ky véi co quan Nha nudc

2 Pia chi theo dang ky vdi co quan Nha nudc

3 Cung cép néu can xuit hoa don ti chinh.

4 Tich x néu 12 cong chirc, néu & ngach cong chirc dang giit.

5 Tich x néu la vién chirc hanh chinh;

6 Tich x néu la vién chirc chuyén nganh. D& nghi néu rd hang vién chic
* Muc bit buc dién thong tin dé xuft hoi dom tai chinh.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp — Tw do — Hanh phic

GIAY PANG KY THAM GIA

Lép tap hudn nghiép vu quy trinh,
k¥ nang tlep cong dan, xir ly don Kkhiéu nai, td cdo va don phan 4nh,
klen nghi c6 ndi dung khiéu nai, td cao tai B6 Tw phap
(Té chikc theo phuong thiec hoc tap trung két hop truec tuyén)

Kinh giri: Hoc vién Tw phap

TN ABE 17 o ov.is o miroon s s s N 5 S S AL VS 90 S5 S5 S oy B o s s Wit
STV TN . v s 55578 SR S A B N8 4 g B M 0 B ¥ e
Chicvu:......... e e A 58 S A A S R S RS S R e s
DO V] CONE TAC & o eocvmicmmmemsmime nmsnmmsnimn sivdib SR 450 S0 SRS A 2o o8 S E R SR o0
Piénthoai......ooovvvveveennennne.. BOTAEL, ... o cnis it on susimssds semsams s ies apin &
Cin ct Thong béo chiéu sinh Lép tap hudn nghiép vu quy trinh, k§ néng tiép
cbng dan, xit Iy don khiéu nai, t6 c4o va don phan anh, kién nghi c6 ndi dung khiéu
nai, t6 céo tai Bd Tu phéap, t6i ding ky tham gia Lép tép huén nghiép vu quy trinh,
k¥ ning tiép cong dan, xir Iy don khiéu nai, td cdo va don phan anh, kién nghi c6
ndi dung khiéu nai, t6 céo tai B& Tu phép, td chirc vao thoi gian cu thé nhu sau:
Khai giang ngay 10 thang 8 ndm 2023
(T6 chitc vao cdc ngay 10-11/8/2023 thoi gian sdng tie 8h00’-11h15", chiéu tir
14h00° — 17h15°).
Toi cam két ban than t6i khong tham du khoa hoc khac trung thoi gian
véi 16p hoc ké trén, néu sai toi xin chiu hoan toan trach nhiém trudc phép luat.
Néu dugc xét duyét hd so du didu kién nhap hoc, t6i cam két tuan thu ky luat
16p hoc va chép hanh nghiém tic ndi quy cta Hoc vién.

Trén trong cam on!

., ngay ... thang ... ... nam 2023
Ngudi dang ky



